S !\ﬁr 3 A
evropsky LI ‘t H

EoCiaini MINISTERSTVO SKOLETVI P
ford v CA  EVROPSEA UNIE  mUADESE & TELOVYCHOVY e eskassssss hognas

INVESTICE DO ROZWOUJE VZDELAVANI

Orders — Worksheet

1 Read this order. Put sentences in the right order.

A Yours sincerely

B........ If some of the items are out of stock, please do not send substitutes.
C.ornnnn Please see to the careful packing of all items.

D......... If we are satisfied with this shipment, we can promise you further orders.
E.......... Dear Mr Causio

Fonnin, As agreed, we will pay against documents.

G.oove We are ready to place an order of 1 200 china cups and plates.
H......... Antonio Fellar

[ We reserve the right to cancel this order if the delivery is delayed.
Jo We refer to your offer of 12 May 20_ .

2 Accompanying letter to an order. Translate.
Vézeni obchodni spolecnici,

na zakladé telefonniho rozhovoru piikladame nasi objednavku na sportovni vybaveni dle Vasi specialni nabidky se
slevou 10%. Dbejte prosim o to, aby zbozi bylo peclivé zabaleno. Potvrd'te prosim, Ze zbozi bude dodano v terminu,
ktery jsme pozadovali. Budeme-li s touto zasilkou spokojeni, miZzeme Vam pfislibit dalsi objednavky.

S pozdravem

3 Placing an order. Translate.
Vézeny pane _,

potvrzujeme pifjem Vasi nabidky a radi bychom zadali objednavku na 150 kust détskych plavek barevné kombinace
lila-bila ve velikostech dle Vasi nabidky. Zduraziujeme, Ze jakost musi odpovidat vzorku a dodaci lhtita musi byt
dodrzena. Doufame, ze nasi objednavce budete vénovat nejvetsi pozornost.

T&sime se na Vasi brzkou odpovéd.

S pozdravem

4 Accompanying letter to an order. Translate.
Vazeny pane _,

piikladame nasi objednavku na kancelafsky nabytek. Pokud budou jakékoliv polozky vyprodané, neposilejte nam
nahrazky. Potvrd'te prosim, Ze zbozi bude dodano nejpozdéji koncem mesice, jak pozadujeme. Vyhrazujeme si pravo
zrusit tuto objednavku, jestlize se dodavka zdrzi. Doufame, ze nasi objednavce budete vénovat nejvétsi pozornost.

Tésime se na Vasi brzkou odpoved.

S pozdravem
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